
पपैयययुँ गगाउयुँपगाललिकगा
गगाउयुँ कगायर्यपगाललिकगाकको कगायगार्यलिय

हयवगास, पवर्यत 
गण्डककी पपरददेश, नदेपगालि 

गगाउयुँ कगायर्यपगाललिकगाकको नगागलरक बडगापतपर २०७५   

सकी.
नन

सदेवगा सयलबधगाकको नगाम
सदेवगागपरगाहकीलिदे  पयर यगाउनय पनर्ने पपरलकप रयगा तथगा आवश्यक 
पनर्ने कगागजगातहर

लिगाग्नदे समय
लिगाग्नदे 
दस्तयर

लजम्मदेवगार अलधकगारकी 
गयनगासको सयन्नदे 
अलधकगारकी 

१.

ययोजनन/कनयर्यकक रम 
ससंचनलन सम्झझौतन र 
पपेश्ककी ननकनसन

 उपभयोक्तन  सनमनत गठन गरपेकयो ननरर्ययकयो 
पकरनतनलनप तथन उ.स. कन पदननधिकनरकीहरुकयो 
ननगनरकतनकयो पकरनतनलनप  

 सम्बननधित वडन कनयनर्यलयकयो नसफननरस 
 लनगत इनषष्टिमपेष्टि, नक्सन नडजनइन
 ययोजनन पपवर्यकन तनसवरहरु
 उ.स. बनष्टि सम्झझौतन र पपेश्ककी मनग, ननरर्यय 

पकरनतनलनप र पतकर
 कनयनर्यकक रमकयो हकमन सनमनतकयो पकरसतनव

पकरनकक रयन 
प पगपेकयो सयोहकी 
नदनमन

नन:शपल्क

 पकरननवनधिक शनखन
 ययोजनन शनखन
 आनथर्यक पकरशनसन शनखन
 पकरम पख पकरशनसककीय 

अनधिकक त

 अध्यक्ष / 
उपनध्यक्ष

२.
ययोजनन जनचचँपनस 
फरफनरक र अननतम 
भ पक्तननकी

 पकरननवनधिककयो अननतम मपल्यनसंकन र पकरनतवपेदन
 उ.स बनष्टि कनम सम्पनन भएकयो ननरर्यय
 पकरमननरत नबल, भरपनई र कनगजनतहरु
 ५ लनख भनदन मननथकन ययोजननहरुकयो हकमन ययोजनन

बयोडर्यकयो तनसबर  
 वडनबनष्टि कनम सम्पनन भएकयो नसफननरस 
 ययोजनन पपवर्य र पनछिकन तनसवरहरु
 ययोजनन फरफनरक कयो ननरर्यय
 अनपगमन सनमनतकयो पकरनतवपेदन

पकरनकक रयन 
प पगपेकयो सयोहकी 
नदनमन

नन:शपल्क

 पकरननवनधिक शनखन
 ययोजनन शनखन
 आनथर्यक पकरशनसन शनखन
 पकरम पख पकरशनसककीय 

अनधिकक त

 अध्यक्ष / 
उपनध्यक्ष

३. बबैंक खनतन खयोल्न/बनद
गनर्य 
नसफननरस

 उपभयोक्तन सनमनतकयो ननवपेदन,ननरर्यय
 ननगनरकतनकयो पकरनतनलनप
 वडनकयो नसफननरस 
 २ पकरनत पनसपयोष्टिर्य सनइजकयो फयोष्टियो

पकरनकक रयन 
प पगपेमन सयोहकी 
नदन

नन:शपल्क
 पकरम पख पकरशनसककीय 

अनधिकक त
 लपेखन शनखन 

 अध्यक्ष /
उपनध्यक्ष



४.

आनथर्यक सहनयतन, 
पकरनकक नतक पकरकयोप 
रनहत, ससंसथनगत 
अनपदनन सहययोग

 मनग गरपेकयो व्यपेहयोरन सनहतकयो ननवपेदन
 औनचत्य प पनषष्टि हपनपे आधिनर पकरमनरहरु
 पकरनकक नतक पकरकयोप सहनयतनकयो लननग वडनकयो 

नसफननरस र पकरहरकी म पच पल्कन, तनसबरहरु 

गनउचँकनयर्यपन
नलकनकयो 
ननरर्यय आदपेश
भएपनछि 
त परुनतत

नन:शपल्क
 आनथर्यक    पकरशनसन 

शनखन
 अध्यक्ष / 

उपनध्यक्ष

५.
'घ' बगर्यकयो ननमनर्यर 
व्यवसनयकी ईजनजत 
तथन नवकीकरर 

 ननदर्देनशकन बमयोनजमकयो दरखनसत
 ननगनरकतन/जग्गनधिनकी/उदयोग दतनर्य पकरमनर पतकर
 दतनर्यकयो लननग मपेकनननकल इननजननयरकयो नसफननरस
 कर चपक्तन सम्बनधिकी पकरमनर कनगजनतहरु
 कनयर्यनवनधि वमयोनजम प पर यनउन प पनर्दे पकरमनरहरु  

गनउचँकनयर्यपन
नलकनकयो 
ननरर्यय 
भएपनछि   

रु
.३००० Ӏ-

 पकरसनशन शनखन
 पकरम पख पकरशनसककीय 

अनधिकक त  

 अध्यक्ष / 
उपनध्यक्ष

 

६.
गतर सरकनरकी ससंघ 
ससंसथन दतनर्य र 
नवकीकरर नसफननरस

 दतनर्यकयो लननग
क) ससंसथनकयो नवधिनन
ख) वडनकयो नसफननरस
ग) नन.पकर.कयो पकरनतनलनप

 नवकीकररकयो लननग  
 वननरर्यक पकरगनत नववरर
 लपेखन परकीक्षर पकरनतवपेदन
 कर चपक्तनकयो पकरमनर पतकर

पकरनकक रयन 
प पगपेमन सयोहकी 
नदन / 
ब पझ्न पपनर्दे 
नरपयोष्टिर्य  
भएपनछि ३ – 
५ नदन लनग्नपे

रु.२०० Ӏ-
 पकरशनसन शनखन
 पकरम पख पकरशनसककीय 

अनधिकक त

 अध्यक्ष / 
उपनध्यक्ष 

७.

सहकनरकी दतनर्य र  
नवकीकरर

 सहकनरकी ससंसथनकयो पकरसतननवत नवननयम
 सहकनरकी ससंसथनकयो ससंचनलककयो सम्भनव्यतन 

अध्ययन पकरनतवपेदन
 सदसयनलन सवकीकनर गरपेकयो शपेयर ससंख्यन र रकम 

नववरर
 गनउचँपननलकनकयो सहकनरकी ऐन बमयोनजम  प पर यनउन प पनर्दे 

आवश्यक कनगजनतहरु    

पकरनकक रयन 
प पगपेमन सयोहकी 
नदन

रु
.२००० Ӏ-

 सनमननजक नवकनस शनखन
 पकरम पख पकरशनसककीय 

अनधिकक त

 अध्यक्ष / 
उपनध्यक्ष 



८. नयनचँ व्यवसनय दतनर्य 

 ननवपेदन पतकर
 ननगनरकतन पकरमननरपतकरकयो पकरमननरत पकरनतनलपकी
 नवदपेशकीकन हकमन रनहदननकीकयो पकरमननरत पकरनतनलनप 

वन सम्बननधित द पतनवनसकयो ननजकयो पनरचय खपल्नपे 
नसफननरस

 २ पकरनत फयोष्टियो
 घर बहनल सम्झझौतन
 आफनत घर ष्टिहरन भए चनलप आ.व. सम्मकयो भपनमकर 

तथन सम्पनत्ति कर  र घरजग्गन कर नतरपेकयो रसकीद 
सथननकीय तहकयो ननममन दतनर्य नगरकी प्यनन वन अनय 
ननकनयमन दतनर्य गरकी व्यवसनय दतनर्य गरपेकयो हकमन 
प्यनन दतनर्य वन अनय ननकनयबनष्टि जनरकी गरपेकयो 
व्यवसनय पकरमनरपतकरकयो पकरमननरत पकरनतनलनप 

 सम्बननधित वडनकयो नसफननरस 

सयोहकी 
नदन/सजर्यनमन
कयो हकमन 
बढकीमन ३ 
नदननभतकर

गनउचँपननल
कनकयो 
आनथर्यक 
ऐन 
वमयोनजम 
व्यवसनय 
अनपसनर 
फरक 
फरक 
हपनपेछि 

 पकरशनसन शनखन
 सम्बननधित फनचँष्टिकन 

कमर्यचनरकी
 पकरम पख पकरशनसककीय 

अनधिकक त

 अध्यक्ष / 
उपनध्यक्ष 

९. व्यवसनय नवकीकरर 

 ननवपेदन पतकर
 ननगनरकतन पकरमनरपतकरकयो पकरमननरत पकरनतनलपकी
 सथननकीय तहबनष्टि दतनर्य भएकयो व्यवसनय दतनर्य कयो 

पकरमनरपतकरकयो पकरमननरत पकरनतनलपकी
 बहनल सम्झझौतनकयो पकरनतनलपकी
 आफ्नत घर ष्टिहरन भए चनलप आ.व. सम्मकयो भपनमकर 

तथन सम्पनत्ति कर र घरजग्गन कर नतरपेकयो रसकीद 

सयोहकी 
नदन/सजर्यनमन
कयो हकमन 
बढकीमन ३ 
नदननभतकर

गनउचँपननल
कनकयो 
आनथर्यक 
ऐन 
वमयोनजम 
व्यवसनय 
अनपसनर 
फरक 
फरक 
हपनपेछि

 पकरशनसन शनखन
 सम्बननधित फनचँष्टिकन 

कमर्यचनरकी
 पकरम पख पकरशनसककीय 

अनधिकक त

 अध्यक्ष / 
उपनध्यक्ष 



१०.

नवदनलय खयोल्नपे तथन 
कक्षन थप

 नशक्षन ननयमनवलकी अनपसपचकी-१ वमयोनजमकयो ननवपेदन
 शतनक्षक ग पठकीकयो नवधिनन वन कम्पनकीकयो पकरवनधिपतकर 

तथन ननयमनवलकीकयो पकरनतनलनप
 पकरसतननवत लवदगालियकको शतनक्षक नक्सन
 नव.व्य.स कयो ननरर्यय
 नशक्षन ऐन र ननयमनवलकी अनपसनरकन आवश्यक 

कनगजनतहरु

सकरयोत 
व्यनक्त,नव.नन
कयो 
पकरनतवपेदन 
पकरनप्त 
भएपनछि र 
कनयर्यपननलकन
कयो ननरर्यय 
भएपनछि

रु
.१००० Ӏ-

 नशक्षन शनखन
 पकरम पख पकरशनसककीय 

अनधिकक त

 अध्यक्ष / 
उपनध्यक्ष 

११.
नक्सनपनस तथन दतनर्य 
सवकीकक त

 नन.पकर.कयो पकरनतनलनप
 लनलपपजनर्यकयो पकरनतनलनप
 भपनमकर तथन सम्पनत्ति कर  नतरपेकयो रनसद

पकरनकक रयन 
प पगपेमन सयोहकी 
नदन

ननवपेदन 
शपल्क: 
र
.५०० Ӏ-,
पकरनत वगर्य 
नफष्टि
पनहलयो
,दयोशकरयो
,तपेसकरयो
,चझौथयो 
तल्लनकयो  
कक रमश रु 
२,३,४,५ 
र कच्चकी 
तथन 
मनष्टियोकयो 
पकरनत वगर्य 

 पकरननवनधिक शनखन
 पकरम पख पकरशनसककीय 

अनधिकक त

 अध्यक्ष / 
उपनध्यक्ष 



नफष्टि 
रु.१ Ӏ-   

१२.
भपनमकर तथन सम्पनत्ति 
कर

 ननवपेदन पतकर
 पकरथम वरर्यकयो लननग जग्गन धिनकी पकरमनर प पजनर्य, 

नवकीकररकयो लननग अनघल्लयो आ.व.मन भपनमकर 
तथन सम्पनत्ति कर  नतरपेकयो रनसद वन यस 
कनयनर्यलयबनष्टि जनरकी गनरएकयो भपनमकर तथन सम्पनत्ति
कर  नवकीकरर ब पक

 घर जग्गन कर वन एककीकक त सम्पनत्ति कर नतरपेकयो 
पकरमनर

सयोहकी नदन,
सजर्यनमनकयो 
हकमन बढकीमन
३ नदननभतकर

गनउचँपननल
कनकयो 
आनथर्यक 
ऐन 
अनपसनर

 सम्बननधित फनचँष्टिकन 
कमर्यचनरकी

 पकरम पख पकरशनसककीय 
अनधिकक त

 अध्यक्ष / 
उपनध्यक्ष 

१३.
कक नर तथन पशप समपह 
दतनर्य / नवकीकरर 

 दतनर्य/नवकीकरर 
 कक रक/ पशप समपहकयो नवधिनन 
 समपहकयो ननरर्ययकयो फयोष्टियोकनप  
 समपहकयो सदसयहरुकयो नन.पकर. कयो पकरनतनलनप
 ननवपेदन र पकरगनत पकरनतवपेदन
 वडन कनयनर्यलय वन सपेवन कपे नदकरकयो नसफननरस 

पकरनकक रयन 
प पगपेमन सयोहकी 
नदन

रु.२०० Ӏ-  सनमननजक नवकनस शनखन
 पकरम पख  पकरशनसककीय

अनधिकक त

 अध्यक्ष/

उपनध्यक्ष 

१४.
सनमननजक सपरक्षन
कनयर्यकक रमकयो रकम
ननकनशन

कपे नदकरकीय पसंनजकरर नवभनगकयो अनभलपेख अनपसनर भरपनइ
तयनर गरकी नगदत वन बबैंक खनतन मनफर्य त भ पक्तननकी नदइनपे

चझौमननसक नन:शपल्क

 लपेखन शनखन
 पसंनजकरर शनखन
 पकरम पख  पकरशनसककीय

अनधिकक त

 अध्यक्ष/

उपनध्यक्ष 



१५.

असहनय, नवधिवन, 
जपेषठ ननगनरक तथन 
लनक्षत वनलससंरक्षर 
अशक्त  
अपनङ्गहरुकयो भत्तिन 
सम्बनधिकी पनरचयपतकर 
बननउन

 सम्बननधित व्यनक्तकयो ननवपेदन
 ननगनरकतनकयो पकरनतनलनप
 पनतकयो मकत्य प दतनर्य(नवधिवनकयो हकमन)
 पनतसचँगकयो ननतन पकरमननरत पतकर
 सम्वनधि नवच्छिपेदकयो पकरनतनलनप
 जनम दतनर्य पकरमनर पतकर
 बसनइसरनइ
 ३ पकरनत पनसपयोष्टिर्य सनइजकयो फयोष्टियो,
 एकल मनहलनकयो हकमन अनबवननहत पकरमननरतकयो 

सजर्यनमन
 मपच पल्कन
 अपनसंग पनरचयपतकर

पकरचनलत 
कनन पन 
अनपसनर

नन:शपल्क

 पकरशनसन शनखन
 पसंनजकरर शनखन
 सनमननजक नवकनस शनखन

 पकरम पख 
पकरशनसककीय
अनधिकक त

१६. 
घर जग्गन ननमसनरकी 
नसफननरस

 घर जग्गन ननमसनरकी सम्बनधिकी नवसतकत नववरर 
खपलपेकयो ननवपेदन

 ननवपेदककयो ननगनरकतन पकरमनरपतकरकयो पकरनतनलनप
 मकतक र ननवपेदक नवचकन ननतन पकरमननरत 

पकरमनरपतकरकयो पकरनतनलनप
 जग्गन धिनकी पकरमनर प पजनर्यकयो पकरनतनलनप
 सजर्यनमन म पच पल्कन गरकी ब पझ्न प पनर्दे भए सजर्यनमनमन 

सनक्षकी बसनपेकयो ननगनरकतन पकरमनरपतकरकयो 
पकरनतनलनप

 चनलप आ. व. सम्मकयो भपनमकर तथन सम्पनत्ति कर  
र घर जग्गन कर वन एककीकक त सम्पनत्ति कर नतरपेकयो 
रनसद

पकरनकक रयन 
प पगपेमन सयोहकी 
नदन

रु.२०० Ӏ-  पकरननवनधिक शनखन

 पकरम पख 
पकरशनसककीय
अनधिकक त



१७.

नवनभनन नसफननरस 
तथन पकरमननरत

 नसफननरस मनग गरपेकयो ननवपेदन
 नसफननरसलनई पपषट्यनइ गनर्दे कनगजनत
 आवपेदककयो पनरचय वन सयो खपल्नपे कनगजपतकर वन 

ससंसथनकयो ननरर्ययहरु

पकरनकक रयन 
प पगपेमन सयोहकी 
नदन

गनउचँपननल
कनकयो 
आनथर्यक 
ऐन 
वमयोनजम 
नसफननरस 
तथन 
पकरमननरत 
कयो दसत पर 
फरक 
फरक 
हपनपेछि

 पकरशनसन शनखन
 पकरम पख पकरशनसककीय 

अनधिकक त

 अध्यक्ष / 
उपनध्यक्ष 

१८. नयनय सम्पनदन

 आवश्यक ननवपेदन
 ननगनरकतनकयो पकरनतनलनप 
 गनउचँपननलकनकयो नयननयक सनमनतकयो कनयर्यनवनधि 

बमयोनजम पपर यनउन प पनर्दे आवश्यक कनगजनतहरु 

पकरनकक रयन 
प पगपेमन सयोहकी 
नदन

नन:शपल्क  नयननयक सनमनत  उपनध्यक्ष 


