
पैय ूँ गाउूँपालिका 
गाउूँकाययपालिको कायायिय 

करार सेवामा काययरत कमयचारीको काययसम्पादन मलुयाांकन फारम 

खण्ड क 

काययरत कायायियः  
दताय नः                                  लमलतः  

कमयचारीको नामः  

स्थायी ठेगानाः 
कमयचारीको पद, शे्रणी/तहः  

मलुयाांकन अवधीः    २०    साि         महहना        गते देखख २०   साि        महहना     गते सम्म ।  

कायायियमा काम शरुु गरेको लमलतः  

सपुरीवेक्षक समक्ष पेश गरेको लमलतः  

सम्पाददत कामको हववरण 

मलुयाङ्कन अवलधमा गरेको मखु्य कामहरु स चक बमोखिम काम भए/नभएको 
क) 

 

ख) 
 

ग) 
 

घ) 
 

ङ)  
 

हववरण पेश गरेको कमयचाररको दस्तखतः                                      लमलतः 

 
खण्ड ख 

मलुयाांकन 

मलुयाांकनका आधार 

मलुयाांकन अांक 

सपुरीवेक्षकिे प्रदान 
गने 

पनुराविोकन कतायिे 
प्रदान गने  

पनुराविोकन सलमलतिे 
प्रदान गने 

१. हवषयवस्तकुो ज्ञान र लसप  

क)  कामसूँग सम्बखधधत हवषयको आधारभ त िानकारी 
ख) कामसूँग सम्बखधधत हवषयमा भएको नहवनतम हवषयको 

िानकारी  

ग) हवषयवस्त ुसम्बधधी सीप  

घ) सीप प्रयोगको क्षमता  

   

२) अनशुासन, आचारण, खशष्टाचार र आज्ञापािन  

क) कमयचारीको िालग तोहकएको पोशाक िगाउने गरेको  

ख) कमयचारीिे पािन गनुय पने आचारण पािना गरको  

ग) आफ  भधदा मालथलिो तहका पदालधकारीिे ददएको आज्ञा 
पािन गरेको  

घ) अनालधकृत रुपमा स चना ददने नगरेको  

   



३) समयपािन र लनयलमतता  

क) समयमा कायायियमा उपखस्थत भएको 
ख) हवना िानकारी कायायियमा उपखस्थत हनुे नगरेको 
ग) लनयलमत रुपमा कायायियमा उपखस्थत भएको  

घ) कायायियको आवश्यकता अनसुार कायायिय समय भधदा 
अलतररक्त समय पलन काम गने गरेको  

   

४) सरोकारवािासूँगको व्यवहार  

क) आफ  भधदा मालथका कमयचारीहरुसांग गने व्यवहार 
उपयकु्त रहेको  

ख) आफ  सरह र आफ  मातहतका कमयचारीसूँग गने 
व्यवहार लमत्रवत रहेको  

ग) सेवाग्राहीसूँग गने व्यवहार लमत्रवत रहेको 
घ) मसु्कान सहहतको व्यवहार गने गरेको  

   

५) कामसूँगको िगाब र नलतिा  

क) कायायियको कामिाई म ि प्राथलमकतामा राख्न ेगरेको  

ख) कायायियको गोपलनयता भांग गने नगरेको  

ग) ददइएको काम समयमै सम्पन्न गने गरेको  

घ) कायायियमा आफ सूँग रहेका सामानको उखचत ढांगिे 
सरुक्षा र सांरक्षण गने गरेको  

   

िम्मा प्राप्ाांक अांक र अक्षरमा    

प णायङ्क ४० (चालिस) ३० (तीस) ३० (तीस) 

९५ प्रलतशत भधदा बढी र 
७५ प्रलतशत कम अांक दददा 
खिुाइएको कारण 

सपुरीवेक्षकको  

नामः  

पनुराविोकनकतायको  

नामः  पनुराविोकन सलमलतको पदालधकारीको नामः 

 पदः पदः नाम पद सांकेत नां. दस्तखत 

सांकेत नः 
 

सांकेत नः 
 

    

दस्तखतः दस्तखतः     

लमलतः लमलतः 

 
   

लमलतः  

 


